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1. Паспорт фонда оценочных средств
по производственной практике (по профилю специальности) 

по ПМ.01 Ведение расчетных операций

Результаты обучения 
(знания, умения) о
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Наименование элементов 
профессионального модуля, 

раздела, темы

Наименование 
оценочного средства

Текущий 
контроль 

успеваемости

Промежуточна 
я 

аттестация

Уметь:
-распознавать задачу и/или 
проблему в
профессиональном и/или 
социальном контексте;
-анализировать задачу 
и/или проблему и выделять 
её составные части;
- определять этапы решения 
задачи;
- выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для решения 
задачи и/или проблемы;
- составлять план действия;
-определять необходимые 
ресурсы;
-владеть актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;
-реализовывать 
составленный план;
-оценивать результат и 
последствия своих 
действий (самостоятельно 
или с помощью 
наставника);
-определять задачи для 
поиска информации 
определять необходимые 
источники информации;
-планировать процесс 
поиска
структурировать 
получаемую информацию;
-выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации;
-оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска

ОК 01
ПК 1.

-09, 
1-1.6

МДК.01.01 «Организация 
безналичных расчетов»

Выполнение 
заданий, 

предусмотрен 
ных 

программой 
практики

Дневник и 
отчет по

Тема 1.1 «Порядок открытия, 
закрытия и ведения счетов 
клиентов»

производстве 
иной 

практике(по 
профилю 

специальност 
и)

Тема 1.2 «Формы
безналичных расчетов»
Тема 1.3 «Организация 
межбанковских расчетов»
Тема 1.4. «Организация 
международных расчетов»
Тема 1.5. «Формы
международных расчетов»

Тема 1.6. «Осуществление 
уполномоченными банками 
контроля за
внешнеэкономическими 
операциями клиентов»
Тема 1.7. «Расчетные 
операции с использованием 
платежных карт»

МДК.01.02 «Кассовые
операции банка»
Тема 2.1 «Организация 
кассовой работы в банке»
Тема 2.2 «Организация 
работы с 
неплатежеспособными и 
имеющими признаки 
подделки денежными 
знаками Банка России»
Тема 2.3. «Выполнение и 
оформление операций с 
драгоценными металлами и 
памятными монетами»
Тема 2.4. «Организация 
работы с наличной
иностранной валютой»______

з



оформлять результаты 
поиска, применять средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач; 
-использовать современное 
программное обеспечение; 
-использовать различные 
цифровые средства для 
решения 
профессиональных задач; 
-определять актуальность 
нормативно-правовой 
документации в 
профессиональной 
деятельности;
-применять современную 
научную 
профессиональную 
терминологию;
-определять и выстраивать 
траектории 
профессионального 
развития и 
самообразования;
-выявлять достоинства и 
недостатки коммерческой 
идеи
презентовать идеи 
открытия собственного 
дела в профессиональной 
деятельности;
-оформлять бизнес-план;
-рассчитывать размеры 
выплат по процентным 
ставкам кредитования;
-определять 
инвестиционную 
привлекательность 
коммерческих идей в 
рамках профессиональной 
деятельности;
-презентовать бизнес-идею;
-определять источники 
финансирования;
-организовывать работу 
коллектива и команды;
-взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности;
-грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на______________

Тема 2.5. «Контроль 
кассовых операций»________
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государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе;
-описывать значимость 
своей специальности 
применять стандарты 
антикоррупционного 
поведения;
-соблюдать нормы 
экологической 
безопасности
определять направления 
ресурсосбережения 
в рамках 
профессиональной 
деятельности
по специальности, 
осуществлять работу с 
соблюдением принципов 
бережливого производства; 
-организовывать 
профессиональную 
деятельность с учетом 
знаний об изменении 
климатических условий 
региона;
-использовать 
физкультурно­
оздоровительную 
деятельность для 
укрепления здоровья, 
достижения жизненных и 
профессиональных целей; 
-применять рациональные 
приемы двигательных 
функций в 
профессиональной 
деятельности;
-пользоваться средствами 
профилактики 
перенапряжения, 
характерными для данной 
специальности;
-понимать общий смысл 
четко произнесенных 
высказываний на известные 
темы (профессиональные и 
бытовые), понимать тексты 
на базовые 
профессиональные темы 
участвовать в диалогах на 
знакомые общие и 
профессиональные темы;
-строить простые 
высказывания о себе и о 
своей профессиональной 
деятельности;
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- кратко обосновывать и 
объяснять свои действия 
(текущие и планируемые); 
-писать простые связные 
сообщения на знакомые 
или интересующие 
профессиональные темы; 
- консультировать клиентов 
по вопросам открытия 
банковских счетов, 
расчетным операциям;
- оформлять договоры 
банковского счета с 
клиентами;
- проверять правильность и 
полноту оформления 
расчетных и кассовых 
документов;
- открывать и закрывать 
лицевые счета в валюте 
Российской Федерации и 
иностранной валюте;
- выявлять возможность 
оплаты расчетных 
документов исходя из 
состояния расчетного счета 
клиента, вести картотеку 
неоплаченных расчетных 
документов;
- оформлять выписки из 
лицевых счетов клиентов; 
- рассчитывать и 
взыскивать суммы 
вознаграждения за 
расчетно-кассовое 
обслуживание;
- рассчитывать 
минимальный остаток 
денежной наличности в 
кассе;
- составлять отчет о 
наличном денежном 
обороте;
- отражать в учете 
операции по расчетным 
счетам клиентов;
- исполнять и оформлять 
операции по возврату сумм, 
неправильно зачисленных 
на счета клиентов;
- использовать 
специализированное 
программное обеспечение 
для расчетного 
обслуживания клиентов; 
- выполнять и оформлять 
расчеты платежными
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поручениями, 
аккредитивами в банке 
плательщика и в банке 
поставщика, платежными 
требованиями в банке 
поставщика и в банке 
плательщика, инкассовыми 
поручениями, чеками;
- использовать 
специализированное 
программное обеспечение и 
программно-аппаратный 
комплекс для работы с 
расчетной (платежной) 
документацией и 
соответствующей 
информацией;
- систематизировать 
расчетные (платежные) 
документы;
- подготавливать отчетную 
документацию;
- использовать 
специализированное 
программное обеспечение 
для работы с расчетной 
(платежной) 
документацией и 
соответствующей 
информацией;
- исполнять и оформлять 
операции по 
корреспондентскому счету, 
открытому в подразделении 
Банка России;
- проводить расчеты между 
кредитными организациями 
через счета ЛОРО и 
НОСТРО;
- контролировать и 
выверять расчеты по 
корреспондентским счетам; 
- осуществлять и 
оформлять расчеты банка 
со своими филиалами;
- вести учет расчетных 
документов, не оплаченных 
в срок из-за отсутствия 
средств на 
корреспондентском счете; 
- отражать в учете 
межбанковские расчеты;
- использовать 
специализированное 
программное обеспечение 
для совершения 
межбанковских расчетов; —
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- проводить и отражать в 
учете расчеты по 
экспортно-импортным 
операциям;
- проводить конверсионные 
операции по счетам 
клиентов;
- рассчитывать и 
взыскивать суммы 
вознаграждения за 
проведение 
международных расчетов и 
конверсионных операций; 
- осуществлять контроль за 
репатриацией валютной 
выручки;
- консультировать клиентов 
по операциям с 
использованием различных 
видов платежных карт;
- оформлять выдачу 
клиентам платежных карт;
- оформлять и отражать в 
учете расчетные и налично­
денежные операции при 
использовании платежных 
карт в валюте Российской 
Федерации и иностранной 
валюте;
- использовать
специализированное 
программное обеспечение 
совершения операций с 
платежными картами.

Иметь практический 
опыт:

- осуществлять расчетно­
кассовое обслуживание 
клиентов;
- использовать различные 
формы расчетов в 
национальной и 
иностранной валюте для 
осуществления 
безналичных платежей;
- осуществлять подготовку 
материалов для 
формирования и ведения 
базы данных расчетных 
(платежных) документов; 
- осуществлять 
межбанковские расчеты;
- осуществлять 
международные расчеты по 
экспортно-импортным 
операциям.
Знать:
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-актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст, в 
котором приходится 
работать и жить;
-основные источники 
информации и ресурсы для 
решения задач и проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте;
-алгоритмы выполнения 
работ в профессиональной 
и смежных областях;
-методы работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;
-структуру плана для 
решения задач порядок 
оценки результатов 
решения задач 
профессиональной 
деятельности;
-номенклатура 
информационных 
источников, применяемых 
в профессиональной 
деятельности;
-приемы структурирования 
информации;
-формат оформления 
результатов поиска 
информации, современные 
средства и устройства 
информатизации;
- порядок их применения и 
программное обеспечение в 
профессиональной 
деятельности в том числе с 
использованием цифровых 
средств;
- содержание актуальной 
нормативно-правовой 
документации 
современная научная и 
профессиональная 
терминология 
возможные траектории 
профессионального 
развития и 
самообразования;
-основы 
предпринимательской 
деятельности;
- основы финансовой 
грамотности;
- правила разработки 
бизнес-планов;
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-порядок выстраивания 
презентации;
-психологические основы 
деятельности коллектива, 
психологические 
особенности личности;
-основы проектной 
деятельности;
-особенности социального 
и культурного контекста 
правила оформления 
документов и построения 
устных сообщений;
-сущность гражданско- 
патриотической позиции, 
общечеловеческих 
ценностей значимость 
профессиональной 
деятельности по 
специальности стандарты 
антикоррупционного 
поведения и последствия 
его нарушения;
-правила экологической 
безопасности при ведении 
профессиональной 
деятельности основные 
ресурсы, задействованные в 
профессиональной 
деятельности;
-пути обеспечения 
ресурсосбережения 
принципы бережливого 
производства основные 
направления изменения 
климатических условий 
региона;
-роль физической культуры 
в общекультурном, 
профессиональном и 
социальном развитии 
человека
основы здорового образа 
жизни условия 
профессиональной 
деятельности и зоны риска 
физического здоровья для 
специальности;
-средства профилактики 
перенапряжения;
-правила построения 
простых и сложных 
предложений на 
профессиональные темы 
основные
общеупотребительные 
глаголы (бытовая и
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профессиональная 
лексика);
- лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов, средств и 
процессов 
профессиональной 
деятельности;
-особенности
произношения, правила 
чтения текстов 
профессиональной 
направленности;
- содержание и порядок 
формирования 
юридических дел клиентов;
- порядок открытия и 
закрытия лицевых счетов 
клиентов в валюте 
Российской Федерации и 
иностранной валюте;
- правила совершения 
операций по расчетным 
счетам, очередность 
списания денежных 
средств;
- порядок оформления, 
представления, отзыва и 
возврата расчетных 
документов;
- порядок планирования 
операций с наличностью; 
- типичные нарушения при 
совершении расчетных 
операций по счетам 
клиентов;
- нормативные правовые 
документы, регулирующие 
организацию безналичных 
расчетов;
- локальные нормативные 
акты и методические 
документы в области 
платежных услуг;
- формы расчетов и 
технологии совершения 
расчетных операций;
- содержание и порядок 
заполнения расчетных 
документов;
- локальные нормативные 
акты и методические 
документы в области 
платежных услуг;
- нормативные правовые 
акты, регулирующие
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осуществление платежных 
услуг;
- специализированное 
программное обеспечение 
для расчетного 
обслуживания клиентов;
- особенности
делопроизводства при 
осуществлении платежных 
услуг;
- методы сбора, обработки 
и анализа информации по 
платежным услугам с 
применением современных 
средств связи, аппаратно­
технических средств и 
компьютерных технологий; 
- системы межбанковских 
расчетов;
- порядок проведения и 
учет расчетов по 
корреспондентским счетам, 
открываемым в 
подразделениях Банка 
России;
- порядок проведения и 
учет расчетов между 
кредитными организациями 
через корреспондентские 
счета (ЛОРО и НОСТРО); 
- порядок проведения и 
учет расчетных операций 
между филиалами внутри 
одной кредитной 
организации;
- типичные нарушения при 
совершении 
межбанковских расчетов;
- нормативные правовые 
документы, регулирующие 
совершение операций по 
международным расчетам, 
связанным с экспортом и 
импортом товаров и услуг;
- нормы международного 
права, определяющие 
правила проведения 
международных расчетов;
- формы международных 
расчетов;
- виды платежных 
документов, порядок 
проверки их соответствия 
условиям и формам 
расчетов;
- порядок проведения и 
отражение в учете
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операций международных 
расчетов с использованием 
различных форм;
- порядок и отражение в 
учете переоценки средств в 
иностранной валюте;
- порядок расчета размеров 
открытых валютных 
позиций;
- порядок выполнения 
уполномоченным банком 
функций агента валютного 
контроля;
- меры, направленные на 
предотвращение 
использования 
транснациональных 
операций для преступных 
целей;
- системы международных 
финансовых 
телекоммуникаций;
- нормативные правовые 
документы, регулирующие 
совершение операций с 
использованием платежных 
карт;
- виды платежных карт и 
операции, проводимые с их 
использованием;
- условия и порядок выдачи 
платежных карт;
- технологии и порядок 
учета расчетов с 
использованием платежных 
карт, документальное 
оформление операций с 
платежными картами;
- типичные нарушения при 
совершении операций с 
платежными картами.

Примечание
OK 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам ..
ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 
деятельности

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания 
по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
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OK 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с 
учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 
антикоррупционного поведения

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять 
знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в 
чрезвычайных ситуациях

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 
здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня 
физической подготовленности

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов
ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в 

национальной и иностранной валютах
ПК 1.3 Осуществлять подготовку материалов для формирования и ведения базы данных 

расчетных (платежных) документов
ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты
ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям

ПК 1.6Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 
платежных карт
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В соответствии с учебным планом по специальности 38.02.07 Банковское дело, рабочей 
программой производственной практике (по профилю специальности) по ПМ.01 Ведение 
расчетных операций предусматривается промежуточная аттестация в форме 
дифференцированного зачета.

На основании Приказа №1795/о от 23.07.2024 «Об утверждении Регламента организации 
и проведения практической подготовки студентов, обучающихся по образовательным 
программам среднего профессионального образования - программам подготовки специалистов 
среднего звена в Финансовом университете» результаты прохождения практики оцениваются 
посредством защиты отчетов по производственной практике (по профилю специальности) в 
период проведения промежуточной аттестации. По результатам защиты отчета по 
производственной практике (по профилю специальности) выставляется дифференцированная 
оценка, которая сообщается студенту.

Дифференцированный зачет проходит в форме ответов на контрольные вопросы, защиты 
отчета по производственной практике (по профилю специальности).

По результатам производственной практики (по профилю специальности) студент 
составляет отчет по производственной практике (по профилю специальности) в соответствии с 
программой практики и индивидуальным заданием и предоставляет следующие документы:

— индивидуальное задание по практике со своей подписью, подписями 
руководителей практики от колледжа (филиала) и профильной организации по форме согласно 
приложению № 1;

— дневник практики с подписью руководителя практики от профильной 
организации, печатью организации по форме согласно приложению № 2;

— отзыв о прохождении практики с подписью руководителя практики от 
профильной организации, печатью организации по форме согласно приложению № 3;

— отчет по практике со своей подписью, подписью руководителя практики от 
профильной организации, печатью организации по форме согласно приложению № 4'
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2. Комплект оценочных средств

Вопросы для проведения дифференцированного зачета по производственной практике (по 
профилю специальности)

по ПМ.01 ПМ. 01 Ведение расчетных операций

1. Перечислите основные типы расчетных операций, проводимых банком, и приведите 
пример каждой из них.

2. Опишите процесс оформления платежного поручения. Какие реквизиты обязательно 
должны присутствовать в документе?

3. В чем разница между дебетом и кредитом в контексте банковских проводок?
4. Какие документы требуются для открытия расчетного счета юридического лица? Какие 

этапы проходит процедура открытия счета?
5. Объясните принцип работы корреспондентских счетов. Какие функции они выполняют 

в межбанковских расчетах?
6. Расскажите о порядке закрытия банковского счета. Какие шаги необходимо 

предпринять клиенту и банку?
7. Опишите порядок действий банка при выявлении подозрительной активности на счете 

клиента. Какие законодательные нормы регулируют этот процесс?
8. В чем состоят обязанности кассового работника при приеме наличных денежных 

средств от клиентов? Какие документы оформляются в процессе?
9. Какие способы проверки подлинности денежных купюр используются в банках? 

Назовите хотя бы три метода.
10. Опишите последовательность действий при обработке чекового платежа. Какие 

возможные риски связаны с использованием чеков?

Оценивание заданий с развернутым ответом
Критерии оценки:
1. Правильность ответа (отсутствие фактических ошибок)
2. Полнота ответа (раскрытие объема используемых понятий)
3. Обоснованность ответа (наличие аргументов)
4. Логика изложения ответа (грамотная последовательность излагаемого материала)
5. Сопоставимость с эталонными ответом
Наличие эталонного ответа
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•ии оценивания

хорошо

________ Критерии оценки__________________
Комплект документов полный, все документы подписаны и заверены должным 

образом. Цель практики выполнена полностью или сверх того: полноценно отработаны и 
применены на практике три и более профессиональные компетенции (представлены 
многочисленные примеры и результаты деятельности). Замечания от организации (базы 
практики) отсутствуют, а работа обучающегося оценена на «отлично». Обучающийся 
аргументированно и убедительно прокомментировал отчет по практике. Отчет по практике 
представлен в срок, оформлен в соответствии с требованиями ГОСТ «ГОСТ 7.32-2017. 
Мсжт осударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила 
оформления», что свидетельствует о полной сформированности у обучающихся надлежащих 
компетенции ’

Оценка 
отлично

Комплект документов полный, но некоторые документы не подписаны или 
заверены недолжным образом. Цель практики выполнена почти полностью: частично 
отработаны и применены на практике три и менее профессиональные компетенции (кратко 
представлены некоторые примеры и результаты деятельности). Незначительные замечания 
от представителей организации (базы практики), а работа обучающеюся оценена на 
'•хорошо». Обучающийся убедительно и уверено прокомментировал отчет по практике. 
Отчет по практике представлен в срок, однако имеются несущественные замечания в 
оформлении отчета, что свидетельствует о сформированности у обучающегося неявно 
выраженных надлежащих компетенций

Комплект документов полный, но некоторые документы не подписаны или 
заверены недолжным образом. Цель практики выполнена частично: недостаточно 
отработаны и применены на практике три и менее профессиональные компетенции (кратко 
представлены некоторые примеры и результаты деятельности). Высказаны критические 
замечания от представителей организации (базы практики), а работа обучающегося оценена 
на «удовлетворительно». Обучающийся отвечал неполно, неуверенно прокомментировал 
отчет по практике. Отчет по практике представлен в срок, однако имеются существенные 
замечания по оформлению отчета, что свидетельствует о недостаточной сформированности 
у обучающегося надлежащих компетенций_______ __________________

Комплект документов неполный. Цель практики выполнена эпизодически: не 
отработаны или некачественно применены на практике профессиональные компетенции 
(примеры и результаты деятельности отсутствуют). Высказаны серьёзные замечания от 
представителей организации (базы практики), а работа обучающегося оценена на 
«неудовлетворительно». Обучающийся удовлетворительно не ответил на вопросы на 
экзамене. Отчет по практике представлен в срок, однако является неполным и не 
соответствует стандарту подготовки, что свидетельствует о несформированности у 
обучающегося надлежащих компетенций. Обучающийся практику не прошел по 
неуважительной причине. Обучающийся не представил отчётных документов

удовлетворительно

неудовлетворительно
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Приложение 1
ФОРМА 

индивидуального задания по практике

Федеральное государственное образовательное бюджетное 
учреадение высшего образования 

«Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» 
(Финансовый университет)

Бузулукский филиал Финуниверситета

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

По производственной практики (по профилю специальности)
Студента_____курса__________ _  учебной группы 

(номер)____________(номер)

(фамилия, имя, отчество)
Специальность 38.02.07 Банковское дело
Профессиональный модуль ПМ. 01 Ведение расчетных операций
Место прохождения практики________________________ __________________

(полное наименование организации)
Срок прохождения практики с «___»20__г. по «___»20__г.

№ 
п/п

Наименование профессионального модуля
Содержание индивидуального задания и 

планируемые результаты (освоенные умения 
(практический опыт))

1 2 ________ 3__________
1 ПМ. 01 Ведение расчетных операций

МДК.01.01 «Организация 
безналичных расчетов»

МДК.01.02 «Кассовые операции 
банка»

практический опыт:
- осуществлять расчетно-кассовое обслуживание 
клиентов;
- использовать различные формы расчетов в 
национальной и иностранной валюте для 
осуществления безналичных платежей;
- осуществлять подготовку материалов для 
формирования и ведения базы данных расчетных 
(платежных) документов;
- осуществлять межбанковские расчеты;
- осуществлять международные расчеты по 
экспортно-импортным операциям.

умения:
- распознавать задачу и/или проблему в 
профессиональном и/или социальном контексте;
- анализировать задачу и/или проблему и выделять её 
составные части;
- определять этапы решения задачи;
- выявлять и эффективно искать информацию, 
необходимую для решения задачи и/или проблемы;
- составлять план действия;
- определять необходимые ресурсы;
- владеть актуальными методами работы в 
профессиональной и смежных сферах;
- реализовывать составленный план;
- оценивать результат и последствия своих действий 
(самостоятельно или с помощью наставника);
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- определять задачи для поиска информации 
определять необходимые источники информации;
-планировать процесс поиска
структурировать получаемую информацию;
- выделять наиболее значимое в перечне информации;
- оценивать практическую значимость результатов 
поиска
оформлять результаты поиска, применять средства 
информационных технологий для решения 
профессиональных задач;
-использовать современное программное
обеспечение;
- использовать различные цифровые средства для 
решения профессиональных задач;
-определять актуальность нормативно-правовой 
документации в профессиональной деятельности;
-применять современную научную
профессиональную терминологию;
-определять и выстраивать траектории
профессионального развития и самообразования;
-выявлять достоинства и недостатки коммерческой 
идеи
презентовать идеи открытия собственного дела в 
профессиональной деятельности;
- оформлять бизнес-план;

- рассчитывать размеры выплат по процентным 
ставкам кредитования;
- определять инвестиционную привлекательность 
коммерческих идей в рамках профессиональной 
деятельности;
- презентовать бизнес-идею;
- определять источники финансирования;
- организовывать работу коллектива и команды;
- взаимодействовать с коллегами, руководством, 
клиентами в ходе профессиональной деятельности;
-грамотно излагать свои мысли и оформлять 
документы по профессиональной тематике на 
государственном языке, проявлять толерантность в 
рабочем коллективе;
-описывать значимость своей специальности
применять стандарты антикоррупционного
поведения;
-соблюдать нормы экологической безопасности 
определять направления ресурсосбережения 
в рамках профессиональной деятельности
по специальности, осуществлять работу с 
соблюдением принципов бережливого производства;
- организовывать профессиональную деятельность с 
учетом знаний об изменении климатических условий 
региона;
-использовать физкультурно-оздоровительную
деятельность для укрепления здоровья, достижения 
жизненных и профессиональных целей;
- применять рациональные приемы двигательных 
функций в профессиональной деятельности;
-пользоваться средствами профилактики
перенапряжения, характерными для данной 
специальности;
- понимать общий смысл четко произнесенных 
высказываний на известные темы (профессиональные 
и бытовые), понимать тексты на базовые 
профессиональные темы участвовать в диалогах на 
знакомые общие и профессиональные темы;

19



- строить простые высказывания о себе и о своей 
профессиональной деятельности;
- кратко обосновывать и объяснять свои действия 
(текущие и планируемые);
- писать простые связные сообщения на знакомые или 
интересующие профессиональные темы;
- консультировать клиентов по вопросам открытия 
банковских счетов, расчетным операциям;
- оформлять договоры банковского счета с клиентами;
- проверять правильность и полноту оформления 
расчетных и кассовых документов;
- открывать и закрывать лицевые счета в валюте 
Российской Федерации и иностранной валюте;
- выявлять возможность оплаты расчетных 
документов исходя из состояния расчетного счета 
клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных 
документов;
- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;
- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения 
за расчетно-кассовое обслуживание;
- рассчитывать минимальный остаток денежной 
наличности в кассе;
- составлять отчет о наличном денежном обороте;
- отражать в учете операции по расчетным счетам 
клиентов;
- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, 
неправильно зачисленных на счета клиентов;
- использовать специализированное программное 
обеспечение для расчетного обслуживания клиентов;
- выполнять и оформлять расчеты платежными 
поручениями, аккредитивами в банке плательщика и 
в банке поставщика, платежными требованиями в 
банке поставщика и в банке плательщика, 
инкассовыми поручениями, чеками;
- использовать специализированное программное 
обеспечение и программно-аппаратный комплекс для 
работы с расчетной (платежной) документацией и 
соответствующей информацией;
- систематизировать расчетные (платежные) 
документы;
- подготавливать отчетную документацию;
- использовать специализированное программное 

обеспечение для работы с расчетной (платежной) 
документацией и соответствующей информацией;
- исполнять и оформлять операции по 
корреспондентскому счету, открытому в 
подразделении Банка России;
- проводить расчеты между кредитными 
организациями через счета ЛОРО и НОСТРО;
- контролировать и выверять расчеты по 
корреспондентским счетам;
- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими 
филиалами;
- вести учет расчетных документов, не оплаченных в 
срок из-за отсутствия средств на корреспондентском 
счете;
- отражать в учете межбанковские расчеты;
- использовать специализированное программное 
обеспечение для совершения межбанковских 
расчетов;
- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно­
импортным операциям;
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- проводить конверсионные операции по счетам 
клиентов;
- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения 
за проведение международных расчетов и 
конверсионных операций;
- осуществлять контроль за репатриацией валютной 
выручки;
- консультировать клиентов по операциям с 
использованием различных видов платежных карт;
- оформлять выдачу клиентам платежных карт;
- оформлять и отражать в учете расчетные и налично­
денежные операции при использовании платежных 
карт в валюте Российской Федерации и иностранной 
валюте;
- использовать специализированное программное 
обеспечение совершения операций с платежными 
картами.

Руководитель практики от 
филиала

Задание принял студент

(подпись) (инициалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)
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Приложение № 2
ФОРМА 

дневника практики 
Федеральное государственное образовательное бюджетное 

учреждение высшего образования 
«Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» 

(Финансовый университет)

Бузулукский филиал Финуниверсите

ДНЕВНИК
По производственной практике (по профилю специальности)

студента-------------- курса------------------------------------------------учебной группы
(номер) ‘ '

(фамилия, имя, отчество)

Специальность 38.02.07 Банковское дело

Профессиональный модуль ПМ. 01 Ведение расчетных операций

Место прохождения практики_______________________

Срок прохождения практики с «___»20__г. по «___ » 20 г.

Бузулук - 20__г.
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
Дата Наименование 

структурного 
подразделения 

профильной 
организации

Краткое содержание 
работы студента

Отметка 
о выполнении 

работы 
(выполнено/ 

не выполнено)
1 2 3 4

Руководитель практики от
Филиала

(подпись) (инициалы, фамилия)
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Приложение № 4
ФОРМА 

отзыва о прохождении практики

ОТЗЫВ
о прохождении производственной практики 

(по профилю специальности)

Студент
(фамилия, имя, отчество) 

Специальность 38.02.07 Банковское дело

проходил(а) производственную практику (по профилю специальности)

в период с « »
в

20 г. по « » 20 г.

(наименование организации/структурного подразделения)

В период прохождения практики
(фамилия, инициалы)

поручалось решение следующих задач:

В период прохождения практики студент(-ка) проявил(а)

Результаты работы студента(ки)__________________________________ ___

Считаю, что по итогам практики студент(-ка) может/не может быть 
допущен(-а) к защите отчета по практике.

(должность ответственного лица (подпись) (инициалы, фамилия)
из числа работников профильной
организации)

«___»20 г.
М.П.

Отзыв подписывается руководителем практики и заверяется печатью организации.
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Приложение № 4
ФОРМА 

титульного листа отчёта по практике 
Федеральное государственное образовательное бюджетное 

учреждение высшего образования
«Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» 

(Финансовый университет)

Бузулукский филиал Финуниверситета

ОТЧЁТ

По производственной практике (по профилю специальности)

Специальность 38.02,07 Банковское дело
Профессиональный модуль ПМ. 01 Ведение расчетных операций

Выполнил:

Студент___курса,учебной группы

(подпись)
Проверили:
Руководитель практики от 
колледжа/филиала:

(инициалы, фамилия)

(ученая степень и/ 
или звание, должность)

(инициалы, фамилия)

(оценка) (подпись)

Бузулук - 20__г.
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Примерное содержание отчета по производственной практике 
(по профилю специальности)

Введение: во введении может быть описана структура и органы управления, 
история развития предприятия, характеристика (краткое описание) организации, 
виды выпускаемой продукции (работ, услуг), положение, занимаемое 
предприятием в отрасли и т.д.

Общая часть: содержит описание структурного подразделения организации, 
служившего местом практики (его положение в организации, сфера деятельности, 
результаты работы); изучение документации, нормативной базы предприятия в 
зависимости от специальности, технические инструментальные и программные 
средства, используемые в подразделении для выполнения работ. Описание 
технологического процесса выполнения работы. Отчетные материалы в 
соответствии с требованиями каждого профессионального модуля.

Заключение: заключительные выводы, предложения и рекомендации, 
сделанные студентом по результатам проведенной работы в соответствии с 
тематикой модуля.

Приложения: макеты документов, расчеты и таблицы, подготовленные с 
использованием собранных на месте практики материалов, с которыми работал 
студент в период практики, заполненные реальными или примерными 
показателями, алгоритмы, скриншоты и т.п.
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